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2 tekninen johto nuttaja valvoja | koordinaattori | koordinaattori |Talous-tiimi| asiantuntija Yllzpito Eloisa Kayttajat telija Urakoitsija | johtaja [Lisdtietoja
3 |Tarveselvitys
4 | investointitarpeiden esitykset o X
5 | JSP:n projektivastuullisen maaritys
6 | investointisuunnitelman laadinta tuleville vuosille o
7 investointinumeron maaritys Oletettavasti tapahtuu mydhemmin
8 ohjausryhman maaritys X o X Kunnalle viestitdaan, ettd mukaan vaativiin ja isoihin hankkeisiin kannattaa ottaa jo tdssa vaiheessa rakennuttamisen ammattilainen
9 | selvityksessa asiakkaan tukeminen X
10| projektikortin laadinta X Valmis mallipohja (yksi A4), sisdltden kunnan hankenumeron, mikali saatavissa
11| projektikansion luominen X BEM-projektipankki, kustannusseuranta JSP Sharepoint
12 | hankkeen perustaminen hankeseurantataulukkoon X Hankeseurantataulukon avulla hankkeet raportoidaan, apuna myos asiakaskohtaisissa hankeseurantapalavereissa
13
14 |[Hankesuunnitelma (jos laaditaan erillinen)
15| tilaajan tarpeiden esittaminen rakennuttamiselle X
16 | hankesuunnitelman laadinta X Tehtivit, aikataulu, laatu, kustannukset
17| hankesuunnitelman toimittaminen kunnalle X
18| Elyn, Museoviraston ja Avin pdatosten hakeminen (tarvittaessa) o
19| avustuspaatosten hakeminen (tarvittaessa) o X
20
21 [Investointipaatos
22 | hankesuunnitelmien keskindinen lapikaynti X X Esim. palavereissa tai viestien vaihdossa kuntien ja yhtion henkildiden valilla
23| hankkeen toteutusmallista ja aikataulusta sopiminen X Sovitaan toimiiko JSP my&s paatoteuttajana
24 | hankkeen esittely kunnan paatoksentekijoille tarvittaessa X Pyynto tulee kunnalta
25| esityslistan laadinta o X
26 | paatos hankkeesta X
27 | poytékirjojen laadinta ja julkaiseminen X
28
29 |Suunnittelun valmistelu
30| toimialan nimetyn asiantuntijan nimeaminen X Hankekohtaista, voi tulla mukaan aiemmin tai myshemmin
31| luonnossuunnittelijan kilpailutus * o
32| toteutussuunnittelun kilpailutus * X
33| suunnittelijan valinta o} X Hankkeesta riippuen kunta/ JSP
34| suunnittelijan laskutuksen ohjeistaminen X o) Taloustiimiltd valmiit ohjeet kayttétarkoitukseen
35
36 |Suunnittelun ohjaus
37 | luonnossuunnittelu (tarvittaessa) 0 X
38| luonnossuunnittelun ohjaus (tarvittaessa) X
39| luonnossuunnittelun arviointi ja hyvaksyminen (tarvittaessa) o
40| tyomaavalvojan nimedaminen X o
41| turvallisuuskoordinaattorin nimedaminen o Selvitettava, jotta turvallisuuskoordinaattori tulee valituksi ja vastuuhenkilé ymmartaa oman vastuualueensa
42| kosteudenhallintakoordinaattorin nimedaminen X o
43| toteutussuunnittelu o o o} o o X
44 | toteutussuunnittelun ohjaus X
45| toteutussuunnittelun arviointi ja hyvaksyminen o X
46 | rakennusluvan hakeminen o o Asiakkaan / tilaajan ja suunnittelijoiden on osallistuttava luvan hakemiseen
47| laskujen tarkastaminen X
48 | laskujen hyvaksyminen X
49
50 |Kilpailutus ja paatos (suunnittelu ja urakointi)
51| kilpailutusasiakirjojen laadinta ja pisteytyskriteerien maaritys X o] Alustavat keskustelut kunta/JSP
52| tietojen syottaminen kilpailutusjarjestelmaan (Cloudia) X
53| tietopyyntoihin vastaaminen X
54 | tarjousten lapikdynti ja pisteytys X
55| selonottoneuvottelut X o o o o} o Neuvottelut urakoitsijaehdokkaiden kanssa
56 | paatosesityksen laadinta o
57| kilpailutuksen esittely kunnan paatoksentekijoille tarvittaessa X
58| hankintapaatos
59| ilmoitukset paatoksista Asiakkaan/kunnan on lahetettava ilmoitukset paatoksistd, jos JSP ei ole paatoteuttaja
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60| oikaisupyyntojen kasittely X o} Asiakkaan / kunnan on késiteltava yhdessé rakennuttajan kanssa oikaisupyynt®
61| oikaisupaatos X
62 | poytdkirjojen laadinta ja julkaiseminen X
63
64 |Toteutuksen valmistelu
65| sopimusten laadinta Kunnan hankkeissa ldhtdkohtana aina kirjallinen sopimus
66 | sopimusten allekirjoitus 0
67 | vakuuksien jarjestaminen rakentamisajalle
68| vakuuksien varmistaminen rakentamisajalle
69| vakuuksien varmistaminen takuuajalle
70| vakuuksien listan yllapito ja taltioiminen - Juvan kunta (paperisena) Tavoitteeksi, ettd myos talta osin taltioiminen saataisiin siirrettya Juvan kunnalle
71| vakuuksien listan yllapito ja taltioiminen - muut kunnat X
72
73 |Hankkeen johtaminen, tydmaavalvonta ja rakentaminen
74| vastuiden ja tyonjaon lapikaynti osapuolten valilld - JSP:n sisdinen X 0 JSP:n sisdinen lapikaynti tulevasta hankkeesta ja aloituskokouksen valmistelu
aloituskokous Aina kunnan hankkeissa. Asialista sisaltaa JSP:n ohjeistuksen luovuttaminen ja perehdyttaminen urakoitsijalle. Taloustiimia ei mukaan
75 X (o} aloituskokoukseen, jos ohjeistukset ja toimintamallit selvat.
76 | ilmoitus urakoista kunnalle ja taloustiimille, joissa ei aloituskokousta X o o lImoitus taloustiimin sdhkopostiin: talous@jarvisaimaanpalvelut.fi
77| tyomaan luovutus urakoitsijalle o X
78 | tyomaakokoukset o X
79| tyomaavalvonta o X
80 | turvallisuusasioiden koordinointi o Vakioidun mallin laadinta turvallisuuden koordinointiin
81| kosteudenhallinnan koordinointi 0
82| hankkeen etenemisen seuranta 0 X Kustannukset, aikataulu, tavoitteet, laatu.
83| kustannusseurannan yllapito o} X
84| asiakirjojen taltioiminen hankekansioon o X Maaritettava valine, milld toteutetaan.
85| viranomaistarkastukset o X Taloustiimi verotarkastusten osalta.
86| viranomaishyvaksyntojen hakeminen (tarvittaessa) X Tunnistettava erilaiset kohteet, joissa tarvitaan erilliset luvat esim. keittidtoiminta terveysvalvonnalta
87 | urakoitsijan opastus yhteisen tyopaikan kaytannoista o X
88| tyontekijdilmoitukset
89| tilaajan verottajailmoitukset X
90 | AVl-ilmoitukset o Valvoja varmistaa etté ilmoitus on tehty
91| laskujen tarkastaminen
92| laskujen hyvaksyminen X
93
94 |Kayttoonotto, takuu ja siirto yllapitoon
95| luovutusasiakirjojen toimitus
96 | urakoitsijan tarkastukset
97| viranomaistarkastukset 0 X
98| kayttdéonottotarkastus o X o
99| vastaanottotarkastus ja jalkitarkastukset o X o
100] taloudellinen loppuselvitys o X o)
101| rakentamisaikaisen vakuuden vaihtaminen takuuajan vakuuteen o X o Takuuaika lahtee vastaanottotarkastuksesta
102| asiakirjojen tallentaminen kunnossapitojarjestemaan (BEM) o X Projektiaikaiset dokumentit siirretty yllapidon kayttéon
103| yllapidon perehdyttdminen kohteeseen o X
104| vastuun siirto hankevaiheesta yllapitoon o X
105| huoltokirjan laadinta (ellei jo aiemmin) Lahtdkohtaisesti tarjouspyynndssa maaritetaan, etta urakoitsijat/suunnittelija laativat huoltokirjan
106| kohteen yllapito
107| kayttajien havaintojen kirjaaminen
108| kayttajien havaintojen lapikaynti X
109]| takuutarkastus X
110] takuuajan vakuuden vapautus X X
111 hankkeen paattaminen o
112
113|Asiakkaan hankesalkun hallinta
114| hankkeen tietojen paivitaminen hankepalaveriin (1 krt/kk) X X
115 hankepalaverin vetaminen Timo Ruotsalainen vetii
116| vastuuhankkeesta raportointi
117| rakennuttamisen hankepalaveriin osallistuminen X JSP projektivastuiden mukaisesti, Asiakkaan edustaja ohjaa ja priorisoi toimintaa hankepalavereissa
118
119 padvastuu, organisoi, johtaa, varmistaa
120 o tukee, avustaa, osallistuu tarpeen mukaan
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jos pieni hanke projektipaallikko, erillista valvojaa ei ole
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