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1 Soveltamisala ja lahtokohdat

Kuntien hankintoja ohjaa julkisia hankintoja koskeva lainsdddanto seka siihen liittyva oikeuskaytanto.
Hankinnat tehdaan lain mukaisesti, joustavasti ja oikea-aikaisesti.

Kaikissa Sulkavan kuntakonsernin hankinnoissa noudatetaan hankintalain (Laki julkisista hankinnoista
ja kayttooikeussopimuksista 1397/2016) ja kuntalain (410/2015) saadoksia.

Ennen hankintamenettelyn alkua tarjouksen pyytdjan on varmistettava, etta:

¢ hankintaan on lupa ja varattu maadrarahat

« etta tilaajayksikko on selvittanyt itselleen tulevan hankinnan sisallon ja sen vaikutuksen tilaajayksikon
ja mahdollisesti muiden yksikdiden/tahojen toimintoihin

« lisdksi on huomioitava, ettd hankintaprosessiin on varattava riittavasti aikaa.

Hankinnan sisallon maarittdmisen lisdksi on varmistettava, ettd kaikki hankinnan keskeiset osatekijat,
kuten hankintamenettely, sopimusehdot ja valintaperusteet on mietitty valmiiksi. Tarjouskilpailun ai-
kana hankinnan sisdltéa ei voida padsaantoisesti endd muuttaa.

Hankinnat puitesopimustoimittajilta

Sulkavan kunta on mukana Savonlinnan seudullisessa hankintatoimessa. Tiedot voimassa olevista so-
pimuksista l0ytyvat osoitteesta: www.savonlinnaseutu.fi / Kirjautumiskeskus

Hankinnat, joissa Sulkava on mukana seudullisessa sopimuksessa, tehdadn tilauksina puitesopimustoi-
mittajilta. Tilaus ei ole silloin luonteeltaan hankinta, vaan sopimuksen taytantoon panemista. Tilauksista
ei tehda kirjallista hankintapaatosta eikd hankintasopimusta. Tilauksesta pyydetdan tilausvahvistus.

Kunta on mukana joissakin KL -Kuntahankinnat Oy:n Hansel Oy:n hankintapuitesopimuksissa. Naissa
hankinnoissa noudatetaan vastaavasti hankintasopimuksia.

Hankinnat hankkeissa

Hankkeisiin sisaltyvissa hankinnoissa noudatetaan niaiden ohjeiden lisdksi rahoituspaatoksen mahdol-
lisia erityisehtoja.

Hankinnat Jarvi-Saimaan Palvelut Oy:lta

Jarvi-Saimaan Palvelut Oy on Sulkavan kunnan sidosyksikkd. Yhtion palvelut hankitaan paaosin vuosi-
sopimuksien perusteella. Hankintayksikon on ennen tilausta selvitettava yhtioltd, onko palvelu
vuosisopimukseen perustuvaa tyotd vai erillinen hankinta. Erillisestd hankinnasta tehdaén kirjallinen
tilaus tai viranhaltijapdatos normaalien hallintosddnnosta ja talousarviosta ilmenevien hankintaval-
tuuksien puitteissa.

Kansalliset kynnysarvot

Sulkavan kuntakonsernin hankintaohjetta sovelletaan ns. pienhankinnoissa. Hankinta on pienhankinta,
kun sen arvonlisdveroton kokonaisarvo alittaa kansalliset kynnysarvot, jotka ovat

- tavara- ja palveluhankinnoissa 60 000 euroa

- rakennusurakoissa 150 000 euroa,

- sosiaali- ja terveydenhuollon palveluhankinnoissa 400 000 euroa (hankintalain Liite E kohdat 1-4)
- muut erityiset palvelut 300 000 € (hankintalain Liite E, kohdat 5-15)

- kayttdoikeussopimukset 500 000 €



Tata hankintaohjetta tulee noudattaa kansalliset kynnysarvot alittavissa hankinnoissa, ns. pienhankin-
noissa.

Tata ohjetta sovelletaan myo0s niissa konserniyhtioissa ja erillisissa hankkeissa, joissa tilaajana on han-
kintalaissa tarkoitettu hankintayksikko.

2 Hankintatoiminnan tavoitteet ja yleiset pienhankintoja koskevat hankintaperi-
aatteet

Hankintatoiminnan tavoitteena on hankkia tavarat ja palvelut riittdvan laadukkaina ja mahdollisimman
kustannustehokkaasti vastaamaan tarpeita.

Huomiota on kiinnitettdva suunnitelmallisiin hankintakaytantoéihin ja hankintojen kokonaisprosessin
(valmistelu-kilpailutus-paatoksenteko-tiedotus-sopimus-sopimuksen valvonta) sujuvuuden hallintaan.

Kansallisen kynnysarvon alittaviin pienhankintoihin ei sovelleta hankintalain menettelytapavaatimuk-
sia. Niissa on kuitenkin huomioitava seuraavia asioita:

- Kaikki julkiset hankinnat on toteutettava Euroopan unionin perustamissopimuksen periaatteiden mu-
kaisesti (vapaa liikkuvuus, sisimarkkinat, tasapuolinen ja syrjimédton kohtelu seka
suhteellisuus)

- Hallintolain (434/2003) 6 § mukaiset hyvan hallinnon periaatteet luovat pohjan sille, etta
lahtokohtaisesti kilpailuttamisvelvollisuutta on noudatettava myos hankintalain ulkopuolelle
jaaviin hankintoihin:

e Yhdenvertaisuuteen sisdltyy mahdollisten tarjoajien tasapuolisen ja syrjimattdman koh-
telun vaatimus. Erityisesti tarjouspyynnon epaselvyys voidaan katsoa periaatteen
vastaiseksi.

e Tarkoitussidonnaisuuden periaatteen mukaan hankintoja ei saa esim. pilkkoa tai yhdis-
telld keinotekoisesti. Hankinnat on suunniteltava siten, ettd ne voidaan toteuttaa mahdol-
lisimman taloudellisesti, laadukkaasti ja suunnitelmallisesti olemassa olevat kilpailuolo-
suhteet huomioon ottaen.

e Objektiviteettiperiaatteen mukaisesti hankintatoiminta ei saa perustua epdaasiallisiin tai
hallinnolle muuten vieraisiin perusteisiin. Kuntalain (410/2015) 97 § mukaisia esteelli-
syysperusteita kdytetdan hankinnoista paatettaessa.

e Suhteellisuusperiaatteen mukaisesti hankintoja suunniteltaessa on arvioitava sitd, milla
mahdollisimman kevyilla toimenpiteilld hankintatarve tulee tyydytettya. Tarjouspyynnon
sisaltoon tai tarjousmenettelyn ehtoihin liittyvien vaatimusten on oltava oikeassa suh-
teessa hankinnan laatuun nidhden. Esimerkiksi referenssivaatimukset eivit saa olla suh-
teettomia. Suhteettomat vaatimukset heikentavat kilpailua ja asettavat erityisesti pienet
yritykset huonompaan asemaan.

e Luottamuksensuojan periaatteen mukaisesti hankinnan tarjoajalla on periaatteessa oi-
keus luottaa hankintayksikon antamiin tasmallisiin lupauksiin, jos se on itse toiminut vil-
pittdmassa mielessa. Tarjousmenettelyn aikana hankintayksikon ei pida liikaa ennakoida
prosessin tulosta, vaan antaa tarjoajille vain varmaa tietoa. Hankintasopimus on pyrittava
tekemdan vasta hankintapaatoksen tultua lainvoimaiseksi.

- Hankintapdatos on aina myos Hallintolain 44 § mukainen hallintopaatds. Siihen pitda kirjata
paatoksen tehnyt viranomainen ja paatoksen tekemisen ajankohta. Ndin voidaan varmistaa, etta
paatoksentekoon ovat osallistuneet sellaiset henkil6t, joilla on oikeus paattaa tietyn suuruisista
hankinnoista. Toimivallan peruste kirjataan viittauksella kunnan hallintosdannén asianomai-
seen pykalaan.



- Hallintolain 45 § mukaan paatds on perusteltava. Perusteluissa on ilmoitettava, mitka seikat ja
selvitykset ovat vaikuttaneet ratkaisuun sekd mainittava sovelletut sidnnokset. Kaytannossa
hankintapaatoksen perusteet ilmenevat tarjousvertailusta.

- Hankintasopimusten taytantoonpanon valvonta on osa Kuntalain 14.1 § mukaista sisdista val-
vontaa, jonka jarjestamisestd vastaa kunnanhallitus sisdisen valvonnan ohjeen avulla.

3 Hankinnan kokonaisarvon laskeminen

Hankinnan arvon laskemisessa lahtokohtana on hankintayksikon laatima oma huolellinen ja objektiivi-
nen arvio hankintasopimuksen arvosta. Perusteena kiytetddn suurinta maksettavaa hankinnan arvioitu
kokonaisarvo ilman arvonlisaveroa (alv 0 %) huomioiden vaihtoehtoiset toteuttamistavat, sopimusop-
tiot seka muut palkkiot ja maksut.

Mikali kyseessa on tavaroiden vuokraus, leasing tai osamaksujarjestely, lasketaan maardaikaisissa
sopimuksissa arvoksi sopimuksen kokonaisarvo.

Toistaiseksi voimassa olevissa sopimuksissa kokonaisarvo on kuukausiveloitus X 48.

4 Pienhankintojen toteuttaminen

Tavarat ja palvelut (hankinnat alle 60 000 €)

Alle 9 000 euron hankinnoissa hankinta voidaan tehda suorahankintana.

Kun hankinnan arvo on alle 9.000 euroa eika tuotetta tai palvelua koskevaa puitejarjestelya tai muuta
hankintasopimusta ole, se voidaan hankkia kilpailuttamatta. Hankinnasta ei tehda hankintapaatosta,
ainoastaan tilaus.

Suoraa hankintaa voi harkita, kun

- laatu- ja hintataso ovat tiedossa tai
- tarjouskilpailun kustannukset ohittaisivat kilpailutuksessa saatavan hy6dyn tai
- kysymyksessa on lisahankinta.

Hankinnassa on toimittava avoimesti ja tasapuolisesti mahdollisiin tarjoajiin nahden. Pienissakin
hankinnoissa on hyddynnettiva markkinoita tarkoituksenmukaisella tavalla esim. tekemalld hinta-
tiedusteluja.

Suorahankinnalla ei tarkoiteta tilauksia, jotka kunta tekee kilpailutettujen sopimusten puitteissa. Ti-
laukset ovat tallgin jo kilpailutettujen sopimusten taytdntdon panemista eika itsendisid muutoksenha-
kukelpoisia paatoksia.

9 000-20 000 euron hankinta

kilpailutetaan tarkoituksenmukaisella tavalla. Kilpailutus tehddan julkaisemalla ilmoitus Cloudia pien-
hankintajarjestelmassa tai kysymalla hintoja tarjoajilta (mahdollisuuksien mukaan 3) sahkopostitse.

Hankinnasta tehddan viranhaltijapaatos. Ratkaisuun tai tehtyyn paatokseen liitetddn kuvaus hankinta-
menettelystd, hinta, valittu tarjoaja ja perustelut. Perusteluissa kuvataan tarjousten vertailu. Paatos la-
hetetddn tiedoksi tarjouksen antaneille ja siihen liitetddan hankintalain mukainen hankintaoikaisuohje
ja kuntalain mukainen oikaisuvaatimusohje.



20 001-59 999 euron hankinta
Hankintailmoitukset julkaistaan Cloudian pienhankintakanavassa ja/tai Hilma -jarjestelmassa.

Tarjouspyynto laaditaan mahdollisimman selkedsti ja riittdvan yksityiskohtaisesti. Siina tulee mainita
tarjoajan soveltuvuusehdot ja miten ne todennetaan, tarjouksen valintaperuste ja vertailuperusteet
seka keskeiset hankinnan ehdot, kuten toimitusaika ja (tavarahankinnoissa) takuuehdot. Tarjouspyyn-
nossa ilmoitetaan myos tarvittaessa mahdollisuudesta esittaa lisdkysymyksia, mikali hankinnan luonne
sitd vaatii. Tarjouksen tekemiselle varataan kohtuullinen ja riittdva aika ottaen huomioon hankinnan
kohteen laatu ja laajuus. Tarjousten saapumisen jialkeen on mahdollista kiyda neuvotteluja tarjoajien
kanssa.

Hankinnasta tehdaan viranhaltijapaatos tai toimielimen hankintapaatos hallintosdannén mukaisesti,
joka ldhetetddn tarjoajille. Padtokseen liitetddn kuvaus hankintamenettelystd, hinta, valittu tarjoaja ja
perustelut. Perusteluissa kuvataan tarjousten vertailu. Hankintapdatokseen liitetdan hankintalain mu-
kainen hankintaoikaisuohje ja kuntalain mukainen oikaisuvaatimusohje.

Hankinnasta tehdédan kirjallinen hankintasopimus. Hankintasopimus tehdaan ldhtékohtaisesti hankin-
tapaatoksen saatua lainvoiman.

Hankintapaatos syntyy vasta kirjallisen hankintasopimuksen allekirjoittamisella. Hankintapdatoksessa
on ilmoitettava, ettd hankintasopimus syntyy vasta kirjallisen hankintasopimuksen allekirjoittamisella.

Rakennusurakat (hankinnat alle 150.000 €)

Rakentamishankintojen kilpailuttamistarve on arvioitava tapauskohtaisesti kiinnittden huomiota hank-
keen luonteeseen ja laajuuteen, suunnittelutarpeeseen ja toimintaymparistoon seka siihen, onko ky-
seessd uudisrakentaminen vai peruskorjaushanke.

Lahtokohtana voidaan pitd4, ettd alle 15.000 euron rakennusurakat ovat arvoltaan vahaisia ja riittaa,
etta niissa varmistetaan kustannusten kohtuullisuus.

15 001-50 000 euron hankinta

Yli 15.000 euron rakennushankinnat kilpailutetaan julkaisemalla ilmoitus Cloudia pienhankintajarjes-
telmassa tai kysymalla hintoja tarjoajilta (mahdollisuuksien mukaan 3) sahkdpostitse.

Hankinnasta tehdaan viranhaltijapdatds. Ratkaisuun tai tehtyyn paatokseen liitetddn kuvaus hankinta-
menettelystd, hinta, valittu tarjoaja ja perustelut. Perusteluissa kuvataan tarjousten vertailu. Paatos la-
hetetdan tiedoksi tarjouksen antaneille ja siihen liitetddn hankintalain mukainen hankintaoikaisuohje
ja kuntalain mukainen oikaisuvaatimusohje.

50 001-150 000 euron hankinta
Hankintailmoitukset julkaistaan Cloudian pienhankintakanavassa ja/tai Hilma -jarjestelmassa.

Tarjouspyynto laaditaan mahdollisimman selkedsti ja riittdvan yksityiskohtaisesti. Siinad tulee mainita
tarjoajan soveltuvuusehdot ja miten ne todennetaan, tarjouksen valintaperuste ja vertailuperusteet
seka keskeiset hankinnan ehdot, kuten toimitusaika ja (tavarahankinnoissa) takuuehdot.

Tarjouspyynnossa ilmoitetaan myds tarvittaessa mahdollisuudesta esittaa lisakysymyksid, mikali han-
kinnan luonne sitd vaatii. Tarjouksen tekemiselle varataan kohtuullinen ja riittdva aika ottaen huomioon
hankinnan kohteen laatu ja laajuus. Tarjousten saapumisen jalkeen on mahdollista kdyda neuvotteluja
tarjoajien kanssa.



Hankinnasta tehdaan viranhaltijapaatos tai toimielimen hankintapaitos hallintosdannon mukaisesti,
joka ldhetetddn tarjoajille. Paatokseen liitetddn kuvaus hankintamenettelystd, hinta, valittu tarjoaja ja
perustelut. Perusteluissa kuvataan tarjousten vertailu. Hankintapaatokseen liitetddn hankintalain mu-
kainen hankintaoikaisuohje ja kuntalain mukainen oikaisuvaatimusohje.

Hankinnasta tehdaan kirjallinen hankintasopimus. Hankintapaatoksessa on ilmoitettava, ettad
hankintasopimus syntyy vasta kirjallisen hankintasopimuksen allekirjoittamisella. Hankintasopimus
tehdaan lahtokohtaisesti hankintapaatoksen saatua lainvoiman.

Sosiaali- ja terveydenhuollon palveluhankinnat (hankinnat alle 400.000 €)

Sosiaali- ja terveyspalveluiden kilpailuttamistarve on arvioitava tapauskohtaisesti kiinnittden huomiota
mm. hankinnan luonteeseen ja laajuuteen.

Lahtokohtana voidaan pitd3, ettd alle 20.000 euron sosiaali- ja terveyspalveluiden hankinnat ovat arvol-
taan vahaisia ja riittaa, ettd niissa varmistetaan kustannusten kohtuullisuus.

Yli 20.000 euron sosiaali- ja terveyspalvelut kilpailutetaan.
5 Tarjousten pyytamisen yleiset periaatteet

Ennen hankinnan kiynnistimista selvitetian, onko hankinnan kohde mahdollista hankkia jo
olemassa olevaa hankintasopimusta kiyttaen.

Hankinnan valmistelu

Hankintojen kilpailuttamisen onnistumisen perusedellytyksena on, ettd tilaaja on selvittanyt itselleen
tulevan hankinnan sisallon ja sen vaikutuksen yksikén toimintoihin. Lisdksi on huomioitava,

ettd hankintaprosessiin varataan riittavasti aikaa. Ennen tarjouspyynnon lahettdmista tilaajan on
hankinnan sisallon maarittadmisen lisaksi varmistettava, ettd hankinnan keskeiset osatekijat, kuten
hankintamenettely, sopimusehdot ja valintaperusteet on mietitty valmiiksi.

Ennen hankintakilpailua on suositeltavaa olla yhteydessa mahdollisiin tarjoajiin ja kartoittaa mahdolli-
sia vaihtoehtoja niin hankinnan kohteen ominaisuuksien kuin toimittajankin suhteen. Hankintakilpai-
lun aikana hankinnan sisaltda ei voida padsadntodisesti endd muuttaa. Yhteydenpidossa tarjoajiin kilpai-
lun aikana on huomioitava tasapuolisuus.

6 Hankintapditoksen tekeminen
Hankintojen tulee aina perustua hyvaksyttyyn talousarvioon ja niiden tulee tapahtua talousarvion puit-
teissa. Hankinnat, joiden arvo ylittaa 50.000 €, vieddan asianosaiselle lautakunnalle tai kunnanhallituk-

selle paatettavaksi, jollei erityistapauksessa kunnanhallitus tai valtuusto ole muuta paattanyt.

Hankintojen osalta viranhaltijoiden hankintarajat ovat seuraavat:

Kunnanjohtajalla 50000 €
Toimialajohtajalla 50 000 €
Tulosyksikon paallikolla 20 000 €

Hankinnoista tehdaan kirjallinen, perusteltu paatos, joka toimitetaan tarjouskilpailuun osallistuneille
hankintalain hankintaoikaisuvaatimusohje ja valitusosoitus markkinaoikeuteen oheistettuna. Kansalli-
sen kynnysarvon alittaviin hankintapaatoksiin liitetdan mukaan hankintalain mukainen hankintaoikai-
suohje ja kuntalain mukainen oikaisuvaatimusohje.



Mikali on tehtdva hankinta, joka ei sisally hyvaksyttyyn talousarvioon, kunnanjohtaja on velvollinen har-
kitsemaan asian Kiireellisyyden ja tarpeellisuuden, seki viipyméttd saattamaan asian kunnanhallituk-
sen ratkaistavaksi, joka tekee tarvittaessa esityksen lisdmadrarahasta valtuustolle.

Hankinnasta on laadittava Kirjallinen hankintasopimus, sopimuksen laadinnasta vastaa hankintapaa-
toksen tekija.

Tarjouksista on valittava kokonaistaloudellisesti edullisin tarjous. Kokonaistaloudellisesti edullisin on
tarjous, joka on hankintayksikon kannalta hinnaltaan halvin, kustannuksiltaan edullisin tai hinta-laatu-
suhteeltaan paras.

Jos hankintayksikké kayttdd muissa kuin tavarahankinnoissa kokonaistaloudellisen edullisuuden pe-
rusteena ainoastaan halvinta hintaa, sen on esitettdva tita koskevat perustelut hankinta-asiakirjoissa,
hankintapaatoksessa taikka hankintamenettelya koskevassa erillisessa kertomuksessa.

Hankintasopimuksen seuranta

Hankintasopimuksen ehdot on maariteltdava jo hankinta-asiakirjoissa. Siitd ei voida neuvotella enda han-
kintapaatoksen jalkeen. Mahdolliset muutostarpeet sopimuskauden aikana pitdisi ennakoida jo hankin-
nan kohdetta madriteltiessd, eli millaista sopimusta ollaan kilpailuttamassa.

Hankintasopimuksen toteutumista on valvottava, joten sopimukseen on syyta kirjata vastuuhenkilt.
Hankintasopimuksen muuttaminen keskeisten ehtojen osalta kesken sopimuskauden johtaa uuteen
kilpailuttamisvelvollisuuteen.

7 Tilaajavastuu

Lakia tilaajan selvitysvelvollisuudesta ja vastuusta ulkopuolista ty6voimaa kiytettdessa (1233/2006,
tilaajavastuulaki) sovelletaan sekd kansallisiin ettd pienhankintoihin.

Tilaajavastuulaki koskee yli 9.000 euron arvoista tyotd, joka tehdadan tilaajaorganisaatiossa tai yli 10
paivan vuokratyota. Tyon tulee liittya tilaajan tyotiloissa tai tyokohteessa tavanomaisesti suoritettaviin
tehtaviin tai kuljetuksiin. Jos tilaajavastuulain edellytykset tayttyvat, valitulta toimittajalta tulee vaatia
ennen sopimuksen/tilauksen tekemista tilaajavastuulain mukaiset selvitykset (kaupparekisteri-, en-
nakkoperintarekisteri- ja tyonantajarekisteriote, todistus verojen ja elakevakuutusten maksamisesta,
selvitys sovellettavasta tydehtosopimuksesta ja tyoterveyshuollon jarjestamisesta).

8 Vakuudet

Hankintayksikon on tarvittaessa vaadittava vakuus hankinnan toteuttamista varten. Vakuudeksi voi-
daan hyvaksya raha- tai vakuutuslaitoksen antama omavelkainen takaus tai tilaajan hyvaksyma muu
luotettava vakuus. Vakuuden tarpeen maarittelee hankinnan toteuttava yksikko.

9 Asiakirjojen julkisuus

Hankintaa koskevien asiakirjojen laatimisessa on noudatettava yleisten asiakirjojen julkisuudesta an-
nettuja sdannoksia, laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999). Tarjouspyynto on julkinen,
kun se on allekirjoitettu. Hankintaa, urakkaa ja tarjousasiakirjan kasittelya varten laaditut selvitykset
ovat yleisélle julkisia, kun sopimus on allekirjoitettu. Asianosaiselle ne ovat julkisia, kun hankintapaatos
on tehty.

Hankintapaatokset perusteluineen on pidettdva julkisesti nahtavana ja niistd on tiedotettava kuntalain
ja hankintalain edellyttamalla tavalla.

10 Tietosuoja-asetuksen huomioiminen hankinnoissa



Tietosuoja-asetuksen (GDPR, 679/2016/EU) huomioiminen hankinnoissa korostuu silloin kun hankin-
nan kohteessa (palvelu, tietojarjestelma, tms.) kasitellddn henkil6tietoja. Talloin rekisterinpitdjana toi-
miva viranomaistaho (esim. kunta / lautakunta), useinmiten ulkoistaa erilaisia henkil6tietojen kasitte-
lytehtdvia palveluntarjoajille. Talloin palveluntarjoaja toimii rekisterinpitdjan lukuun henkilotiedon ka-
sittelijand, mutta rekisterinpitdja kuitenkin viime kddessad vastaa henkilotiedon kasittelyn lainmukai-
suudesta.

Ulkoistamistilanteissa on kuitenkin mahdollista myds se, ettd palveluntarjoaja toimii itsendisena rekis-
terinpitdjana tuottaessaan hankintasopimuksen mukaista palvelua. Nain ollen hankintaa suunnittele-
van tahon on aina ennen hankintamenettelyn aloittamista arvioitava tapauskohtaisesti, missa roolissa
(rekisterinpitdja/henkilotiedon kasittelija) palvelun-/jarjestelmén toimittaja tulee olemaan.

Tietosuoja-asetus velvoittaa rekisterinpitdjaa myos riskilahtoiseen lahestymistapaan henkilotiedon ka-
sittelyssd. Tama tarkoittaa mm. sitd, ettd rekisterinpitdjan tulee aina hankintakohtaisesti arvioida min-
kalaiset riskit kyseisen jarjestelman/palvelun hankinta muodostaa henkildtiedon kasittelylle. Mikali ris-
kit ovat korkeat rekisteroidylle, niin GDPR velvoittaa toteuttamaan erillisen vaikutusten arvioinnin.

Kun henkildtietojen kasittelyd koskevia tehtdvid annetaan palveluntuottajalle/jarjestelmantoimitta-
jalle, on valttdimatonta huolehtia henkildtietojen kasittelyn lainmukaisuuden varmistamisesta. Tieto-
suojaa koskevat vaatimukset on tarpeen sisdllyttda hankinta-asiakirjoihin jo hankinnan alkuvaiheessa,
jotta tarjoajat voivat arvioida niiden vaikutuksen tarjouksen laadinnassa. Sittemmin kun henkilétiedon
kasittelyd koskevia tehtdvid annetaan sopimusperusteisesti palveluntuottajalle, tulee rekisterinpitdjan
huolehtia my®os siitd, ettd henkilotiedon kasittelyd koskevat ehdot on sopimusvelvoittein saatettu kasit-
telijan tietoisuuteen. Kaytdnndssa tdma tarkoittaa palvelusopimukseen liitettavaa Tietosuojaliitetta.

Tietosuoja-asetuksen huomioimisesta hankinnoissa ja sopimuksissa saat lisdtietoa tietosuojavastaa-
valta.

11 Noudattamisen valvonta
Hankintaohjeiden noudattamisen valvonta kuuluu normaaliin esimiesty6hon.
12 Voimaantulosdannokset

Tama hankintaohje tulee voimaan 1 pdivand maaliskuuta 2022 ja on voimassa toistaiseksi.

Talla hankintaohjeella kumotaan 1.3.2019 annettu hankintaohje.



